CASA NATIONALA DE PENSIH PUBLICE

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU

Nr.4y 9459 102.07.2024

ANUNT

CASA JUDETEANA DE PENSII BACAU, cu sediul in Bacau, str. 1.5.Sturza, nr.63 jud. Bacau, avand in
vedere prevederile art. VIl din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 115/2023 - alin.(3) si art. 88,
alin.(2) din Anexa nr. 10 a Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare, organizeaza :

CONCURS PE POST
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE:
CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT, ID 435588, LA SERVICIUL PLATI PRESTATII,
PERIOADA NEDETERMINATA

Durata normal3 a timpului de muncé este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana.

Concursul consta in trei probe succesive, dupa cum urmeaza:

a. verificarea eligibilitatii candidatilor
b. proba scrisa;
¢ proba interviului.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

1. Afisare anunt concurs pe site CJP Bacau, precum si pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici: in data de 02.07.2024;

2. Depunerea dosarelor de concurs: in perioada 02.07.2024-22.07.2024 ( inclusiv);

3. Verificarea eligibilitdtii candidatilor: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor, respectiv in perioada: 23.07.2024-29.07.2024,

4. Proba scrisa se va sustine in data de 19.08.2024 ora 11:00;

5. Proba interviu se va sustine intr-un termen de maximum 8 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise, cu respectarea dispozitiilor art.103, alin.(1) din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, urmand ca data si ora
sustinerii interviului sa fie afisate odata cu rezultatele la proba scrisa. Participa la interviu
doar acei candidati care au obtinut la proba scrisa minimum 60 puncte.

Probele de concurs se vor sustine la sediul Casei Judetene de Pensii Bacdu, str. lonitd Sandu Sturza,
nr. 63, loc. Bacau, jud. Bacau- Sala de Consiliu.

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

1.Conditiile generale de participare la concurs:

Conform prevederilor art. 465, alin.(1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare, poate ocupa o functie publica
persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
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are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de

sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,

respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f. indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g. Tndeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h. nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i. nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotérare judecatoreascé definitiva, in conditiile legii;

j. nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k. nu a fost lucrator al Securitdtif sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica;

moapow

2.Conditiile specifice de participare la concurs:

a. studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

b. vechime minima in specialitatea studiilor: 0 ani.

c. Competente digitale - utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
Access, Publisher)- nivel utilizator mediu, dovedite cu document sau documente ce atesta
competenta specifica.

DOSARUL DE CONCURS

In vederea participarii la concurs, in termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii anuntului,
candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS care va confine, in mod obligatoriu, documentele
prevazute la la art. 94 alin. (2) din anexa nr. 10 la Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, respectiv;

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat3,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari §i perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cet mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic
eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;
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h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
n conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare
a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica.

Conform dispozitiilor art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta
vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la QUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

Formularul de inscriere si modelul adeverintei de vechime se pun la dispozitia candidatilor pe site-ul
institutiei.

Persoana de contact:

Lipovanu lonela, secretar comisie de concurs

Tel-0234/511366, Fax-0234/510085,

e-mail: ionela.lipovanu@cnpp.ro

Adresa de corespondenta: Sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. lonita Sandu Sturza, nr. 63, loc.
Bacau jud. Bacdu

Data afisarii: 02.07.2024

MODALITATEA DE CONSTITUIRE A DOSARULUI DE CONCURS

La etapa de selectie pentru ocuparea unei functii publice pot participa:

- persoanele care au promovat etapa de recrutare desfasurata in conditiile prevazute de Anexa nr.
10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru o perioada de maximum 3 ani de
la data promovarii acesteia;

- persoanele care au promovat etapa de recrutare in cadrul concursului-pilot, desfasuratd in
conformitate cu prevederile art. 619 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completéarile ulterioare si ale
Anexei nr. 9 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru o perioada de
maximum 3 ani de la data promovarii acesteia;

- persoanele care au deja calitatea de functionar public, conform prevederilor art. 467 alin. (9) din
OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prin intermediul platformei informatice de concurs, persoanele interesate care si-au creat profil
individual de candidat sunt notificate automat, atat cu privire la inceperea perioadei de inscriere la
concurs, cat si cu privire la finalizarea acesteia.

La momentul inceperii pericadei de inscriere, candidatii isi pot constitui dosarul de concurs.

Constituirea dosarului de concurs se face prin incarcarea documentelor aflate in profilul individual al
candidatutui din platforma informatica de concurs.
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Candidatul poate completa sau modifica continutul dosarului de concurs oricand pana la expirarea
termenului-limita pentru finalizarea perioadei de inscriere, moment de la care platforma informatica de
concurs nu mai permite completarea sau modificarea continutului dosarului de concurs.

Constituirea dosarului de concurs este considerata finalizatda dupa completarea tuturor sectiunilor
predefinite de platforma informatica de concurs si finalizarea procesului prin aplicarea efectiva la
concursul vizat, in platforma informatica de concurs.

BIBLIOGRAFIE S| TEMATICA:

1.

Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica: Reglementari privind sistemul unitar de pensii publice;

Hotardrea nr. 257/2011 privind Normele de aplicare a prevederilor Legii nr. 263/2010 privind
sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ultericare

cu tematica: Reglementari privind normele de aplicare a Legii care reglementeaza sistemul unitar
de pensii publice;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.6/2009 privind instituirea pensiei minime garantate,
actualizata

cu tematica: Reglementari privind instituirea pensiei minime garantate;

Ordinul CNPP nr.214/2012 privind procura speciala utilizata in sistemul public de pensii

cu tematica: Reglementari privind procura speciald utilizata in sistemul public de pensii;

Legea nr. 8/2006 privind instituirea indemnizatiei pentru pensionarii sistemului public de pensii,
membri ai uniunilor de creatori legal constituite si recunoscute ca persoane juridice de utilitate
publica, cu modificarile si completarile ulterioare

cu_tematica: Reglementari privind indemnizatia pentru pensionarii sistemului public de pensii,
membri ai uniunilor de creatori legal constituite si recunoscute ca persoane juridice de utilitate
publica.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE N FISA POSTULUI:

ntocmeste evidenta necesard punerii in platd a drepturilor de pensie de asigurari sociale si a
drepturilor prevazute de legi speciale (inscrieri noi, reluari in plata, etc.);

Opereaza orice modificare in cuantumul drepturilor, datele de identificare ale beneficiarilor si
modalitatea de plata;

Tine evidenta cererilor pensionarilor care solicita plata drepturilor prin conturi curente sau conturi
de card deschise la alte institutii bancare cu care CNPP a incheiat conventii si comunica, prin casa
teritoriala de pensii, conturile la CNPP;

Informeaza beneficiarii de pensii sau alte drepturi stabitite in baza legilor speciale, la nivel
teritorial de posibilitatea efectuarii platii pensiilor si a altor drepturi de asigurari sociale, prin
conturi bancare sau de card;

Raspunde de depunerea documentatiilor de plata a beneficiarilor la banci;

intocmeste tabelele cu mandatele retinute de la plata la conturile bancare si urmareste intrarea in
conturile proprii a sumelor aferente mandatelor neachitate;

intocmeste tabelele cu mandatele postale retinute de la plata si urmireste intrarea in conturile
proprii atat a sumelor aferente acestor mandate, céat si a celor aferente mandatelor neachitate;
TntOCme$te buletinul de calcul privind platile efectuate pentru drepturile de pensie necuvenite, in
cazul debitelor constatate;
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Asigura realizarea prevederilor conventiilor de achitare a pensiilor si a altor drepturi de protectie
sociala, incheiate de CNPP si MMSS cu prestatorii serviciilor de achitare a drepturilor, in domeniul
sau de activitate;

Tntocmegte listele cu sumele necesare achitarii drepturilor de pensii si a celor asimilate acestora;
Elibereaza adeverinte pensionarilor avand in vedere datele solicitate;

Analizeaza, lunar, cauzele neachitdrii drepturilor §i ia masuri de suspendare sau incetare a platii,
dupa caz;

Organizeaza evidenta taloanelor de pensie restituite lunar de post;

Gestioneaza problematica retururilor si tine evidenta sumelor returnate;

Asigura exportul prestatiilor, in conditiile legii si conventiilor incheiate in acest scop;

indruma persoanele fizice carora le revin drepturi si obligatii, ce decurg din regulamentele
europene de coordonare a sistemelor de securitate sociala si din acordurile bilaterale de securitate
sociala la care Romania este parte;

Completeazd formularele de legatura in aplicarea regulamentelor europene de coordonare a
sistemelor de securitate sociala si a acordurilor bilaterale de securitate sociald la care Roméania
este parte;

Intreprinde demersuri necesare in vederea platii si mentinerii in plata a drepturilor de pensie
internationala acordate in aplicarea regulamentelor europene de coordonare a sistemelor de
securitate sociala si a acordurilor bilaterale de securitate sociald la care Roméania este parte;
Intocmeste situatia privind platile efectuate pentru drepturile de pensie, taxele postale si foloasele
necuvenite, in cazul debitelor constatate;

Preia cererile, stabileste si plateste ajutoarele de deces pentru pensionari, asigurati si pentru
membrii de familie aflati in intretinerea acestora;

Preia cererile pentru pensia pe luna decesului pensionarului depuse de catre mostenitorii legali si
intocmeste imputernicirile catre Posta romana pentru plata acestora sau dupd caz opereaza in
sistem informatic plata catre acestia;

Efectueaza transferul dosarelor la alte case teritoriale de pensii, conform procedurii stabilite de
CNPP;

Asigurd receptia dosarelor transferate de la alte case de pensii si punerea lor in plat3;

Primeste, verifica si infiinteaza titlurile executorii si instituie popriri, in cotele legale, asupra
drepturilor de asigurari sociale, in cazul in care tertele persoane cer executarea;

Intocmeste fisele de evidentd analitic3 a obligatiilor beneficiarilor de pensii catre terte institutii;
Vireaza lunar tertilor sumele retinute, in calitate de tert poprit;

Tine evidenta pensiilor alimentare si redacteaza corespondenta ce se impune in aceste situatii;
Elibereaza adeverinte pensionarilor avand in vedere popririle din pensii conform solicitérilor
acestora;

Transmite la CNPP modificarile intervenite in situatia pensionarilor si a beneficiarilor de drepturi
stabilite in baza unor legi speciale, prin fisierele de modificari lunare si borderouri de comunicari,
in vederea administrarii si gestionarii bazelor centrale de date de plata a pensiilor din sistemul
public, a altor drepturi prevazute de legi speciale si a drepturilor veteranilor de razboi, care se
stabilesc si se platesc de casele teritoriale de pensii

Verifica si corecteaza, dupa caz, efectuarea indexarilor sau majorarilor generale a drepturilor
beneficiarilor sistemului public de pensii, a drepturilor beneficiarilor prevazute de legi speciale si a
drepturilor veteranilor de razboi, aflati in evidenta caselor teritoriale de pensii;

Asigura informatizarea activitatilor proprii, conform strategiei CNPP;
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45.

46.

Informeaza seful Serviciului Plati Prestatii si directorul executiv adjunct al Directiei Stabiliri, Plati
Prestatii si Pensii Internationale despre orice decizie cu privire la desfasurarea procesului de
identificare si gestionare a riscurilor;

indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de directorul

executiv adjunct al Directiei Stabiliri, Plati Prestatii si Pensii Internationale ori de catre directorul
executiv, in legatura cu obiectul de activitate al serviciului;

Urméreste si respecta procedurile dupa care se desfasoara operatiunile specifice activitatii de plati
prestatii;

Se preocupa de pregatirea profesionala ;

Cunoaste legislatia din domeniul de activitate si o aplica ;

Cunoaste procedurile din domeniul de activitate, le respecta si le aplica si propune modificari ale
acestora in vederea eficientizarii activitatii desfasurate ;

Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare al Casei Judetene de Pensii Bacau;

Respecta Regulamentul Intern al Casei Judetene de Pensii Bacau;

Respecta masurile de PSI si SSM potrivit Legii 319/14.07.2006 (art.22 si art.23);

Respecta normele de conduitd, conform prevederilor din Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.57/2019-privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, si Codul de
Conduita al Casei Judetene de Pensii Bacau;

Raspunde de asigurarea securitétii si confidentialitatii datelor prelucrate in exercitarea atributiilor,
precum si in cazul documentelor emise conform Regulamentului European nr. 679/2016,
asigurandu-se ca datele prelucrate sunt protejate, prin verificarea acestora inainte de transmitere ;
In exercitarea atributiilor se abtine de la orice acte sau fapte de natura sa prejudicieze interesele
legale ale institutiei si ale cetateanului potrivit Legii nr.544/2001;

Expediaza adrese catre CNPP (posta /mail /fax) doar in baza semnaturii / avizarii prealabile de
catre directorul executiv sau inlocuitorul acestuia ;

indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de seful ierarhic
superior, Directorul de resort si/sau Directorul Executiv, din domeniul sau de activitate;

Raspunde pentru arhivarea documentelor pe care le gestioneaza in activitatea proprie, potrivit legii
arhivelor.

Secretar Comisjede Concurs

2
j
CASA JUDETEARA Diel
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Afisat in data de 02.07.2024
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